ZARZADZENIE Nr1/2016
Dziekana
Rady Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Lublinie
z dnia 26 lutego 2016 .

W sprawie anonimizacji orzeczen i postanowien Okregowego Sadu
Dyscyplinarnego Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Lublinie

Na podstawie art. 3, art. 4 ust. 1 pkt 2, art.6 ust. 1 pkt 4 oraz art. 7 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001r o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2015 r. poz.
2058), zarzadzam, co nastepuje:

CEL ANONIMIZACII

§1

1. Anonimizacja orzeczen i postanowieri Okregowego Sgdu Dyscyplinarnego
(zwanego dalej ,,0SD”) dziatajacego przy Radzie Okregowej Izby Radcow
Prawnych w Lublinie (zwanej dalej ,,OIRP”) to proces przetwarzania treci
orzeczen i postanowien w taki sposéb, aby uniemozliwié identyfikacje
wystepujacych w dokumencie osdb fizycznych, oséb prawnych i jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej z zachowaniem w
najwigkszym stopniu czytelnosci orzeczer i postanowien, polegajgcy na
zamianie catej frazy na wielokropek ,, (...)"

2. Celem anonimizacji orzeczen i postanowieri OSD dziatajacego przy OIRP jest
upublicznienie tych rozstrzygnig¢ w taki sposdb, by osoby postronne mogty
sig z nimi zapozna¢ bez wzgledu na posiadany interes faktyczny lub prawny
w tym zakresie.

OGOLNE ZASADY ANONIMIZACII
§2
1. Anonimizacji podlegajg wszelkie informacje objete prawng ochrong
wyrazong w ustawach i przepisach szczegdlnych.

2. Anomizujac orzeczenia i postanowienia 0SD dziatajgcego przy
OIRP nalezy zastosowal zabiegi uniemozliwiajace identyfikacje stron



postgpowania oraz innych 0s6b i podmiotéw uczestniczacych w sprawie
rozpatrywanej przez OSD.

SZCZEGOLNE ZASADY ANONIMIZACJI
§3

1. Anonimizacji podlegaja:

a) dzien i miesigc wydania orzeczenia lub postanowienia OSD przy OIRP,

b) numery kart w aktach sprawy

C) imiona i nazwiska oséb fizycznych,

d) imiona rodzicéw oséb jak wyzej,

e) daty i miejsca urodzenia,

f) adresy zamieszkania,

g) siedziby, adresy, nazwy, firmy i oznaczenia oséb prawnych i jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, organizacji
spotecznych, fundacji, ko$ciotéw, zwigzkéw wyznaniowych, zwigzkow
zawodowych, zespotéw muzycznych, druiyn sportowych oraz
organizacji o podobnym charakterze,

h) siedziby, adresy, nazwy, firmy i oznaczenia organéw administracji
publicznej, samorzadu terytorialnego i podmiotéw wykonujacych
zadania publiczne,

) funkcje i stanowiska wskazane w orzeczeniach i postanowieniach,

j) miejscowosci i nazwy geograficzne, w tym réwniez dane te powigzane
z siedzibami jednostek sadéw powszechnych i prokuratury, organéw
administracji publicznej, itd.,

K) oznaczenia i nazwy urzadzen, pojazdéw oraz handlowych nazw
réznych substancji czy tez innych produktéw,

[) numery telefondw i fakséw,

m) adresy IP,

n) adresy e - mail,

0) przymiotniki zwigzane z nazwami geograficznymi, w szczegélnosci
dotyczy to nazw wojewddztw, powiatéw, gmin,

p) rzeczownikowe nazwy geograficzne pisane wielkg litera,

g) numery PESEL, KRS, REGON, NIP, itd.,

r) numery ksiagg wieczystych,

S) numery uméw i faktur,

t) numery licencji i zezwolen,
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U) numery paszportéw, numery i serie dowodu osobistego (lub dowodu
rejestracyjnego), numery legitymacji, prawa jazdy, prawa
wykonywania zawodu badz numery, serie lub inne oznaczenia innego
dokumentu,

V) numery rejestracyjne samochodéw, numery VIN,

W) numery fabryczne réznych produktéw, numery silnika pojazdu,
numery podwozia, numery nadwozia,

X) numery dziatek ewidencyjnych, numery obrebu, numery arkuszéw
map.

2. Jesli wskazane powyzej srodki nie s3 wystarczajgce do zapewnienia
anonimizacji danych zawartych w orzeczeniach i postanowieniach OSD,
nalezy zastosowac inne srodki, adekwatne do potrzeb.

§4

Anonimizacji nie podlegaja:

a) dane osobowe (imiona i nazwiska) sedzibw OSD przy OIRP, Rzecznika
Dyscyplinarnego i jego Zastepcow oraz protokolanta;

b) miasto Lublin - opisujace siedzibe OSD przy OIRP;

C) autorzy cytowanych ksigzek, komentarzy, glos oraz artykutéw naukowych;

d) tresci orzeczer (frazy), ktére nie zawieraja danych oraz informacji
umozliwiajgcych identyfikacje podmiotu prawa, w szczegdlnosci zwigzane z
prawniczym charakterem orzeczen, tzn. nalezacych do kategorii jezyka
prawnego (np. tres¢ przepisow prawa) badz jezyka prawniczego
(argumentacja prawnicza, komentarz normy prawnej, wyktadnia prawa czy
doktryna prawa);

e) terminologia prawna, prawnicza oraz odnoszaca sie do czynnosci
kancelaryjnych obejmujgcych zarowno jezyk prawny, jak i prawniczy oraz
wszelkie pojecia wynikajace z Zatacznika do Uchwaty Nr 99/IX/2015
Krajowej Rady Radcéw Prawnych z dnia 11 wrzesnia 2015 r. w sprawie
Regulaminu funkcjonowania sadéw dyscyplinarnych samorzadéw radcow
prawnych w tym réwniez sformutowania (frazy) dotyczgce elektronicznych
systemow wyszukiwania informacji prawnicze;j.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE

§5
Celem zapewnienia prawidtowego funkcjonowania procesu anonimizacji
i publikacji orzeczen i postanowiert OSD przy OPIRP Lublinie wyznacza sie jako
osoby odpowiedzialne:
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a) za proces anonimizacji i prowadzenie zbioru zanonimizowanych orzecze# i
postanowien za okres od dnia 1 stycznia 2013 r. do dnia 31 grudnia 2015 r.
a takze wydawanych poczawszy od dnia 01.01.2016 r. - Sekretarza OSD
przy OIRP (na dzien podpisania niniejszego zarzadzenia jest to Ewa
Kottuniak),

b) za proces anonimizacji orzeczer i postanowien wydawanych po dniu 1
stycznia 2016 r. - wyznaczonych jako sprawozdawcéw cztonkéw sktadu
orzekajacego i Sekretarza OSD przy OIRP (na dzieri podpisania niniejszego
zarzadzenia jest to Ewa Kottuniak),

c) za proces weryfikacji poprawnosci anonimizacji - Przewodniczgcego OSD
przy OIRP (na dzien podpisania niniejszego zarzadzenia jest to Urszula
Nieborak),

d) za proces konwersji orzeczeri w pliki pdf — informatyk wspétpracujacy z
OIRP (na dzien podpisania niniejszego zarzgdzenia jest to Marek Bednarz),

e) za proces publikacji - wprowadzanie i zamieszczanie zanonimizowanych
orzeczen i postanowien w plikach pdf na stronie internetowej OIRP
informatyk wspétpracujgcy w OIRP (na dzien podpisania niniejszego
zarzgdzenia jest to tukasz Kaminski).

SPRAWY ORGANIZACYJNE
§6

Proces anonimizacji, przetwarzania i publikacji orzeczen i postanowieri OSD

przy OIRP sktfada sie z nastepujgcych etapdéw:

1) anonimizacji orzeczer i postanowier przez Sekretarza OSD przy OIRP, a na
biezaco w odniesieniu do orzeczen i postanowien wydanych po dniu 1
stycznia 2016 r. przez wyznaczonego w danej sprawie sedziego
sprawozdawce,

2) weryfikacji poprawnosci anonimizacji przez Przewodniczacego OSD przy
OIRP,

3) importu orzeczen i postanowieri celem konwersji w plik pdf,

4) zatwierdzania publikacji orzeczer i postanowien,

5) publikacji orzeczeh w na stronie internetowej OIRP.

§7

1. Zanonimizowane stosownie do regut okreslonych w § 1, § 2 i § 3
zarzadzenia orzeczenia i postanowienia OSD przy OIRP podlegaja publikacji
na stronie internetowej OIRP w zakfadce , O IZBIE” pod adresem
osd.oirp.lublin.pl;
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2. Obstuge biurowa zwigzang z wykonaniem niniejszego zarzadzenia zapewnia
Sekretariat OIRP.

PRZEPISY PRZEJSCIOWE | KONCOWE
§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam osobom wskazanym jako odpowiedzialne
w § 5 zarzadzenia.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na
stronie internetowej Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Lublinie.
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